UY BANNHANDANQUAN7  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON TAN QUY Djc 1ap - Tw do - Hanh phiic
SS:4lb /QD-MNTQ Qudn 7, ngaylb thang 4 nim 2022
QUYET DINH

X A A A [ b A
Ban hianh Quy che ve to chirc va hoat dong
- b A A
cia Truong Mam non Tin Quy

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON TAN QUY

Can cir Thong tir s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
B¢ Gido duc va Dao tao vé ban hanh Diéu lé truong mam non;

Cén cir Quyét dinh sé6 43/0D-UBND ngay 11/01/2022 ciia Uy ban nhén
dan Qudn 7 vé viéc t6 chirc lai Truong Mam non Tdn Quy va Trwong Mam non
Son Ca thanh Trueong Mam non Tan Quy.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé t6 chirc va hoat
dong cua truong Mam non Tén Quy.

Diéu 2. Can by, vién chirc va ngudi lao dong trong nha trudong phai chip
hanh nghiém céc néi dung cua Quy ché t6 chirc va hoat dong truong Mam non
Tén Quy.

Piéu 3. Quyét dinh nay 6 hiéu luc thi hanh ké tlr ngay 44 thang H nam
2022 Quyét dinh nay thay thé va bii bo Quyet dinh s6 107/QD-MNTQ ngay 10
thang 5 ndm 2021 vé ban hanh Quy ché t& chirc va hoat dong ciia truomg Mam
non Tan Quy

Pidu 4. T6 vin phong, T6 chuyén mon, cic td chirc doan thé trong nha
truong va cac ca nhén co lién quan chiju trach nhiém thi hnh quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;
- PGDDPT Q7;
- Luu: VT.

Thin Thj Thanh Tao
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UY BAN NHAN DAN QUAN 7 CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON TAN QUY Dje Iip — Ty do — Hanh phiic

QUY CHE
Tb chire va hoat don;, T Ill()‘IIIE,M.Im non Tin Quy
(Ban hanh keém theo Quyét dinh sb..445../MNTQ ngay //f\/2022)

Chuong I
Vi tri va nhi¢m vu
- Tén truomg: Truwdng Mam non Tin Quy
- Loai hinh: Céng lap
- Di¢n thoai: 02837711310, 028.37713401

- Dia chi:

Co so I S6 26, Pudng 81, Khu phd 1, phuong Tan Quy, Quén 7, Thanh
phé H6 Chi Minh.

Co s& 2: S6 11/64, Pudng 45, Khu phé 4, phuong Tan Quy, Quén 7, Thanh
phd Hb6 Chi Minh.

- Nam thanh lap: 2022
Quyét dinh sb: 43/QD-UBND ngay 11/01/2022 cia Uy ban nhan dan
Quén 7 vé viéc td chirc lai Truong Mam non Tan Quy va Truong Méim non Son
Ca thanh Trudng Mam non Tan Quy.

- Dién tich: tong dién tich san xdy dung:

Dlem 1: 406.1 m?

Blem 2:471,8 m?

Diéu 1. Vi tri

Truong mam non la co sO giao duc pho thong cua hé théng gido duc qudc
dan, co6 tu cach phap nhan, co tai khoan va con diu riéng.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han

1. Xay dlmg phuong huéng, chién luoc phét trién nha truong theo cac quy
dinh cua B¢ Gido duc va Dao tao, bdo dam phu hop diéu kién kinh té - xa hoi
cua dia phuong, tdm nhin, sir ménh va cac gid trj c6t 16i ctia nha trudng.

2. T6 chic thuc hién vigc nuéi dudng, chim séc, glao duc tré em tir tir 25 —
36 thang dén 6 tudi tudi theo chuong trinh gido duc mam non do B§ trudng Bo
Gido duc va Pao tao ban hanh.

3. Chii dong dé xuit nhu ciu, tham gia tuyén dung cén bd, gido vién, nhan
vién trong truong cong lap; quan ly, sir dung cén bd, gido vién, nhan vién dé
thuc hién nhiém vy nuéi dudng, chim séc, gido duc tré em. )

4. Thyc hién cac hoat dong vé biao dam chit lugng va kiém djnh chat lugng
glao dyc theo quy dinh. Cong bo cong khai myc tiéu, chlrong trinh, ké hoach
gido dyc, diéu kién bao dam chét lugng gido duc, két qua danh gia va kiém dinh
chit lugng gido duc.

5. Thyc hién dan chu, trach nhi¢m gidi trinh ctia nha truong trong quan ly
hoat déng giao duc.
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6. Huy dong tré em lira tudi mam non dén trudng; quan 1y tré em; 0 chic
gifo dyc hoa nhdp cho tré em c6 hoan canh dic biét, tre¢ em kh}lyet tat; tl}UC hién
phd cip gido dyc mim non cho tré em ndm tudi trong pham vi ‘duof phéin cong;
thyre hi¢n hd trg céc co s& gido duc mam non khéc trén dia bfm ANg, Cho chat
lugng to chire hoat déng gido dyc theo phéan cén% cua cap c6 tham quyen.

7. Huy dng, quan ly va sir dung céc nguon luc theo quy dinh cia phap
ludt; xdy dyng co s& vt chit theo yéu cau chuan hoa, hién dai hoa. .

8. Tham muu véi chinh ?uyén, phéi hgp véi gia dinh hodc ngudi cham séc
tré em va td chire, cd nhéan dé thyuc hién hoat dong nudi dudng, cham séc, gido
duc tré em.

9. TS chirc cho cén by quan ly, gido vién, nhan vién va tré em tham gia cac
hoat déng phi hop trong cong dong.

10. Thye hién cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cua phép luat.

Chuong 11
Té chirc b may

Pidu 3. Co ciu, tb chire
. Hoi dong truong;
. Hiéu trudng va Pho Hiéu truong;
. Hoi ddng thi dua khen thudng;
. Hoi dong ki luat; hoi dong tr vén;
. T6 chirc Pang Cong san Viét Nam;
. T6 chirc Cong doan;
. T6 chitc Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh;
. Cac t6 chuyén mén; t6 van phong;
. C4c nhom tré, 16p mau gido.

Chuong II1

Nhiém vu va quyén han

Dicu 4. Hji dong trudng ]

Quyét nghi vé muc tiéu, chién luge phét trién, ké hoach hoat dong hing
nim cia nha truong; quyét nghi quy ché té chic va hoat dong clia nha truong;
xem xXét, stra ddi, bd sung cic quy ché, quy dinh ciia nha trudng, trinh cép cé
thim quyén phé duyét; quyét nghi vé td chirc, nhan sy; quyét nghi vé chi truong
sir dung tai chinh, tai san cia nha truong.

Giam sé't cac hoat dong ctuia nha truong; giam sit qua trinh td chuc thuc
hién cac quyét nghj ciia h¢i dong trudmg; viée thyc hién quy ché dan chi trong
c4c hoat dong cua nha truong.

Piéu 5. Hi¢u trudng

Xay dyng, t6 chic bd may nha trudng; 1ap ké hoach va té chirc thyc hién
ké hoach nudi dudng, chim séc, gido duc nim hoc; béo céo, dénh gia két qua
thyc hién trude hoi dong trudng va céc cip cé thim quyén; c6 trach nhiém gii
trinh khi cén thiét. '

Thanh lap cic to chuyén mén, to vin phong va cic hoi dong tu van trong
nha truong; bd nhiém td truong, to pho; de xuat cic thanh vién cta hdi dong
truong trinh cap cé thim quyén quyét dinh.

oo bW —
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Thye hi¢n cac nhwm vyl qu:‘m ly cin b, gido vién, nhin vién theo quy dinh

cla ph.ip ludit va hudng diin cia co quan quan ly g,mn duc; thye hién quy tac ang

X1r cm can bf qm‘m ly theo quy djnh; xdy (Il,rn;, ké ho.,wh phét trién ning lyc

nghé nghlcp cho gmo vién, nhiin vién; dong vién va tgo didu kign cho gido v1en

va nhan vién tham gm ciic houl d(’)ng dbi méi gido (Iuc, tham gia qud trinh tuyén
dung, thuyén chuyén gido vién, gidi thidu nlmn sy dé bd nhiém pho hiéu trudng.

Quz’m ly va sir dung c6 hi¢u qua cac nguon tai chinh, tai san cia nha trudng.

Tiép nhin tré em, quan ly (ré em va td chuc cac hoat dong nudi dudng,
chiim soc, gido dyc tré em cia nh& (rudng; quycl d;nh khen thudng.

Tham gia sinh hoat ciing td Lhuycn mon hoac td vin phong, tryc tlcp tham
gia cdc hoat ddng gido duc 02 gidr trong mdt twén; ty hoc, tyr bdi duong dé ning

ca0 nang luc chuyén moén nghlcp vy, niing lyc quan ly; duge hudng ché do phu
cdp wu dal ddi véi nha gido va cdc chinh séch uvu dai theo quy dinh.

T chuc thye hién quy ché dan chu & co so; thyuc hién xa hdi hoa gido duc;
phm hop td chirc, huy déng céc lyc luqng xa hoi cung tham gia hoat dong gido
duc, phat huy vai trd cta nha truong dbi véi cong dong.

Didu 6. Phé Hi¢u truong

Chju trach nhi¢m diéu hanh cong viéc do hiéu trudng phan cong; thuc hién
quy tic {mg Xir ctia can b quan ly theo quy dinh. Piéu hanh hoat .dong cua nha
truong khi dugc hi¢u trudng uy quyen Tham gia sinh hoat ctng tb chuyen mon
hogc t6 van phong; truc tiép tham gia cdc hoat dong gido duc 04 gio trong mot
tudn; tu hoc, tu boi dudng nang cao nang luc chuyén mén nghlep vy, nang luc
quan ly; dugc hudng ché do phu cp wu dai dbi véi nha gido va cac chinh sach
uu dai theo quy dinh. Thyc hién xad hdi hoéa giao duc, phat huy vai trd cia nha
trudng dbi voi cong dong.

Di¢u 7. Hpi dong thi dua khen thuéng

Hoi ddng thi dua khen thudéng do hiéu truong thanh 14p vao ddu mdi nim
hoc. Hi¢u trucmg la cha tich h¢i dong thi dua khen thuong. Cac thanh vién cia
hoi dong gdm: phé hidu truomg, dai dién cép uy chi b Dang Cong san Viét
Nam, chu t;ch Codng doan, bi thu Doan Thanh men Cong san H6 Chi Minh, dai
dién cac t6 chuyén mén, dai dién td van phong, s6 lugng thanh vién trong hoi
dong thi dua khen thuong 1a sé I¢.

Hoi dong thi dua khen thudng giup hi¢u tnrorng té chirc phong trao thi dua,
dé nghj danh sach khen thudng ddi véi can b, gido vién, nhin vién trong nha
truong.

Chu tjch hgn dong thi dua khcn thudng tri¢u tip hop hoi dong d;nh ky vao
dau nim hoc, cudi hoc ky I, cubi ndm hec va hop dot xuét khi co yéu ciu cong
vigc.

Diéu 8. Hi dun;, ky luiit

Hoi dong ky ludt duge thanh Iap dé xét hojic xo4 ky ludt ddi véi ngudi vi
pham theo tung vu V|¢c Hi¢u trudng l1a chu tich th dong ky ludt. Cic thanh
vién cua hji dong gdm: pho hi¢u trudng, dai dién c*np uy chi by Dang Cong san
Viét Nam, chu tich Cong doan bi thar Boan Thanh nién Cong san Hd Chi Minh,
dai di¢n cac 10 chuyén mén, t6 vin phong.

//:7%3 . %*5&?«\\
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Ditu 9, 1 llmu, tir viin
i ddng tr viin do hwu trudng thanh 1dp theo yéu cau cu thé cia timg
umb vu,u Nhiém vy, quyén hon, thanh phin va thai gian hoat dong cua cac hoi

ddng tr viin do Im,u trudng quy dinh,
Ditu 10. T6 chire Dang Cong sin Viét Nam va doan thé trong nha

lrm‘)m,

. Td chire Ding Cong san Vu,l Nam trong nha lrucmg, lanh dao nha trudmg
v Iuml dong trong khudn khd Hién phap, phap luat va Piéu 1é ctia Pang Cong
sdn Vi¢t Nam.

2. Td chire Cong doan, Doan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh va céc tb
chlrc xd hgi khdc lr()n[, nln truong hoat dong theo quy dinh cua phap ludt va
Didu 1§ cuia umg, t6 chirc nhim gitip nha trudng thyc hién muc tiéu gido dyc.

Ditu 11. TH cllnyul mon

l Cin cir ké hoach cua nha truong, xdy dung ké hoach hoat dong chung
ca t6 theo théng, nam hoc nham thyc hién chuong trinh glao duc mam non;

2. Thyc hién bdi dudng chuyén mén, nghiép vu, kiém tra, danh gia chit
lugng, hi¢u qua cong tic nudi dudng, chdm séc, gido duc tré em; quan Iy str
dung tai ligu, dd ding, dd choi, thiét bj gido duc ctia cac thanh vién trong to theo
ké hoach ciia nha truong;

3. Tham gia déanh gia, xep loai gio vién theo chudn nghé nghiép gido vién
mam non; tham gia danh gi, xép loai nhén vién theo quy dinh.

4. Th chuyén moén sinh hoat djnh ky it nhat hai tudn mot lan theo nguyén
tic dan chu, ton trong, chia sé, hoc tap, gitip d& 1an nhau dé phat trién nang luc
chuyén mén.

Diéu 12. T4 vin phong

1. Xay dung ké hoach hoat dong ciia té theo thdng, nam nhiam phuc vu viéc
thuc hién cdc hoat dong ctia nha truomg vé nuéi dudng, chim séc, gido duc tré
em;

2. Gitp hiéu trudng quan ly tai chinh, tai san, luu gitr ho so ciia nha tnmrng

3. Thyc hién bdi duéng chuyén mén, nghiép vu, kiém tra dénh gia chat
lugng, hiéu qua cdng viéc cia céc thanh vién trong td theo ké hoach cia nha
(ruong;

4. Tham gia dénh gi4, xép loai cac thanh vién;

5. Td vin phong sinh hoat djnh ky it nhit mét thang mQt lin theo nguyén
téc dan ch, ton trong, chia sé, hoc tip, gitip d& lan nhau dé phat tridn ning luc

chuyén moén.

ChwonglV
Lé 16i lam vie
Ditu 13. L& 16i lim vi¢ce trong nha trudng
Xy dun;, tip thé su plmm nha trutmg doan két nhdt tri c6 né nép, ky
cuong, vui vé hod nhi véi dong nghiép, cdi md, than thién thuong yéu trd, c6
quan h¢ ding myc véi cha me tré em.
Nha truong lam viée theo ché d thi trtrfmg, Moi hoat dqm;, cia trudng
phéi tuan thi cdc quy dinh cia phap luft, quy ché lam viéc va cac viin ban quin
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ly ctia trlr(‘m}, Cin l)Q vién chire phfn xir ly v gidi quyét cong viée ding trinh
tyr, tha luc thim quyen va pham vi trdch nhi¢m.

Cup trén khong lam thay cong vige cia cdp dudi, t.,lp thé khung lam thay
cong vig¢e cia cd nh{in vil ngrge lgi. cd nhéin duge phin cong cong viée phai chju
trdch nhu,m chinh vé cong vige durge giao.

M3i cdn bd,vién chire va nblrm lno dong thyre hi¢n theo chire trach va nghm
vu cia minh, khdng lam nhimg vi¢e cdm theo quy dinh cua ph’lp ludt; lam vige
phdi ¢ ké hogch chu dong va sing tao; phai xdc djnh cong viéc thudng xuyén,
dinh ky, viéc ddt xudt phat sinh dé thyc lucn mot cach linh hoat ddm bdao tinh
kha thi va hoan tlu’mh tot nhi¢m vy dugce giao; phai chju trich nhiém truéc phap
ludt va hi¢u tnrorng vé v:cc thi Imnh nhi¢m vy cura minh; phai phyc tung sur chi
dao va hudng dén cia cip trén; néu co vudng méc phat sinh lién quan dén viéc
khong hoan thanh nhi¢gm vy ph'il bdo cdo lanh dao trude khi thuc hién.

Can b, vién chirc va ngudi lao dong nghiém chinh chép hanh gid gidc lam
viéc va thai gian di cOng tdc ngodi nha lruorng

+ Voi giao vién: Thuc hién theo hgp dong lam viéc da ky két va thyc hién
ché do lam vigc theo Théng tu s6 48/2011/TT-BGDDT ngay 25 thang 10 ndm
2011 cua BQ truong B Gido dyc va Dao tao quy dinh ché do lam véc ddi vdi
gido vién mam non.

+ Voi nhdn vién la vién chirc: Thyc hi¢n theo hop ddng lam viéc da ky két

+ Véi nhdn vién la lao dgng hop dong: Thuc hién theo hgp dong lao dong
da ky két va theo quy djnh ctia B Luit Lao dong.

+ Voi cong vige kiém nhiém: T uy tinh hinh cy thé, c4 nhan dugc phan cong
phu trach cong tdc kiém nhiém phai sip xép thoi gio 1am viéc hgp ly, khong gay
anh huong dén cong viéc chinh minh dam trach.

+ Voi céng viéc truc: thyc hi¢n ding lich tryc, dam bao thoi gian xuyén i
sudt trong ca tryc va giai quyét, ghi nhén nhimng tinh huong Xy ra trong ca tryc. Eﬁ
Viéc nghi phép dugc thuc hién theo quy dinh cia Nha nudc, B() Lugt lao SN
dong, Luat BHXH quy dinh. Can b9, vién chiic va ngum lao dong néu ém dau 1Q
hoac cé viéc dot xudt cAn nghi phai thyc hi¢n theo cong vin s 1327/UBND-NV s
vé viéc huéng din thuc hi¢n ve linh vyc cap glay nghi phép cho CBCC- VC- e

NLD cic don vj tai Uy ban nhan dan Quan 7 va de xuét phuong én gml quyét
phén cong viéc ciia minh véi Phé hiéu truéng hoic td trudmg trudce khi xin phép
nghi.

+ Nghi cé 1y do chmh dang la trudng hgp c6 xin phép va duge higu trudmg
(hojc ngudi dugc uy quyén) dong y.

+ Viée nghl day, nghi hop, nghl trire va cac hoat dong khéc c6 phép hoiic
khong phép déu anh hudng dén vige danh gid, xép loai thi dua.

Thyc hi¢n trang phuc lam vi¢c dung quy dmh l|ch sy phu hgp vdi moéi
truong su phz,lm khong udng bia trude va trong gidr lam vigc; khong hat thudc 14
trong cong s0; dam bao giir gm vc smh sach s€ noi lam vigc va khu vyc xung
quanh noi lam viéc; thyc hién t6t nép song viin minh — hi¢n daqi - nghm tinh.

bam bao bi mit nol b co quan, thudng xuyén néu cao tinh than canh gidc
va kip thai ddu tranh véi nhitng bidu hién ticu cyc; ludn xay dl,mg va gilr vimg
doan két ni bd co quan; khong lgi dyng birc xiic va tinh cim c4 nhan ma gay
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hoang mang, xdo trdn 1am mét 1ong tin trong quin chiing nhén dan, mét doan két
ndi bo.

Phai ¢6 tinh than trdch nhi¢m va cé y thirc bdo vé cia cong trude va sau khi
thyre hi¢n wm, vige. Qm‘m ly, str dyng tai san, phuong tién phuc vu cong tac dam
bdo an todn, tict ki¢m, chdng lang phi.

Trong nhimg truwdng hgp dot xudt hay khén cdp & nha truong nhu mua,
giong, lut biio, hoa hogn, trdm cudp ... khi ¢ 1énh triéu tap cha Hiéu trudng dén
trudmg dé gidi quyét thi can b§, vién chirc va ngudi lao déng phai tuyét dbi chip
hanh.

Didu 14. Ché d{ lip chwong trinh, ké hoach cong tac

1. Hig¢u trudng: Lip chuong trinh va xdy dung ké hoach phat trién 5 nam
cla truomg; ké hoach thye hign nhiém vu nam hoc; tuyén truyén phd bién gido
duc phdp ludt; Kiém tra ndi bd; Quy hoach xdy dyng ddi ngii; Phdi hgp véi Ban
dai dién cha me tré em trong cdc hoat dong chim séc va gido duc cia nha
truomg; Gidio duc Chinh trj tu tudng va mot s6 ké hoach khéc.

2. Phé Hiéu truong: Lip chuong trinh va xay dung ké hoach céc hoat dong
chuyen mén; cong tac boi ‘dudng; hoat dong ngoai gid 1én 16p; mdt 56 chuong
trinh ké hoach cong tac ph01 hop khac dugc phén cong.

3. T4 van phong — T chuyen mén: 1ap chuong trinh ké hoach té do minh
truc tlep phu trach va mét s ké hoach khac dugc phan cong.

Diéu 15. Ché dd hoi hop

Hoi nghi can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao déng m&i niam 1 lan
vdo diu nim hoc.

Sinh hoat chi bd méi thang 1 l?in.

Hop lanh dao nha truorng m51 tuan 1 lén

Hop thanh vién chu chét mm thang 1 Ian

Hop Hoi ddng su pham mdi thang 1 lan

Hoi dong thi dua khen thuéng hop cuéi hoc ky I, cudi ndm hoc va dot xuat
khi can thiét.

Cac cudc hop dé tnen khai céc vin ban, chi thi, nghi quyet hozic hop dé giai
quyet nhlmg cong viéc cdp bach cia nha truong thi khong nim trong quy dinh
diéu nay.

Di¢u 16. Ché dj ban hanh viin ban

1. Vé ban hanh vin ban

Cin cir huéng dan, chi dao cia cap trén, Higu trudng c6 trach nhiém thyc
hi¢n (hoac giao cho phé hiéu trudng) ban hanh vin ban v& mit hanh chinh trong
pham vi nha truong

Nhén vién phy trach cong tdc van th phai kiém tra va chju trach nhiém vé
thé thirc, k§ thut trinh bay va thu tyc ban hanh, Viin ban di duge hoan thanh thu
tyc vin thu va chuyén phat ngay trong ngdy, chim nhét 1a trong ngay lam vigc
tiép theo.

Nhan v:en van thi ¢6 quyén tir ch6i phat hanh nhitng véin ban c6 ndi dung
trdi véi y kién chi dgo cia Higu trudng, trdi véi nhitng quy djnh hién hanh cua
nha nude va nhﬁng vi’m ban chura du thu tyc.

2. V& thim quyén ky cdc viin ban
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‘ 11“3? “!é"" quyén “ielll il"lr('mg & ngudi ky (At ca cdc logi viin ban trong nha
{rudmg. 'I'l'lrmlg hop chn thiét Higu trudmg di viing s& ty quyén cho pho higu
trudmg ky thay viin bin trong linh vye cong tac duge phin cong phy trach, sau
d6 phai bdo cdo lgi.

Phé Hi¢u trudng duge ty quyén ky thay: hd so khen thudong; hd so bdi
dudmg; cic bdo cdo thdng ké...; ky cdc viin ban thudc céc linh vyc duge Higu
trudng Qh:’in cong (k& hogch, chwrong trinh, lich giang day, bdo cdo...).

Didu 17. Ché dj théng tin bio cho

1. Ché d§ thong tin:

Cén b, cong chire, vién chirc nha trudmg cé trach nhié¢m:

Tiép nhin va xir Iy kjp thoi cic viin ban chi dao va td chirc thuc hién
nghiém tic, ding tién do.

Dam bdo tinh théng sudt, kip thoi céc noi dung théng tin cia cic cAp quan
ly dén nha truong, doan thé, bd phén, céc (8 khéi, gido vién, nhan vién .

C6 ky nhén théng tin vao viin ban hoic sb giao nhén.

2. Ché do bdo céo:

Can bg, vién chirc nha truong cé trach nhi¢m:

- Thyc hién diy da ché d§ bao cdo theo quy djnh.

- Pam bdo tinh chinh xdc cta cac ndi dung bio cio; njp ding tién do thoi
gian theo yéu cdu cua cap trén hodc cua nha truong theo nhi¢m vu da dugce phén
cong.
- Chiu trach nhiém truéc Hi¢u truong vé viéc thuc hién cham tré cdc ndi
dung bao cao. '

pidu 18. Ché dj khen thudng, ky luit

Thyc hién ché do khen thuéng, ky luat vién chic va ngudi lao dong nha
trudng sé ciin cir vao quy dinh cua cac vén ban hién hanh.

Theo cdng vin chi dao cua cép co tham quyén vé thuc hién cdng tac thi dua
khen thuéng va tidu chuin thi dua di dugc théng qua trong Hoi nghj Cén bd,
vién chireva ngudi lao dong vao diu niam hoc.

Chuong V
Cic moi quan hé cong tic

Didu 19. Quan h¢ cong tic cia Hi¢u trudong

1. Déi v&i Uy ban nhan dan quin )

Nha trudng chju sy quéan ly chi dao tryre tiep trong cic hoat ddng theo chirc
ning quén ly nha nudc.

Méi quan hé cong tc cuia Hi¢u truong nha truong ddi véi Uy ban nhan dan
quan la “chép hanh va thyc hi¢n”, g(’im:

Chép hanh dudng 161, chu truong, chinh sach cua Dang Céng san Viét Nam
va phap luft ciia Nha nudc.

C6 nép song lanh manh, trung thyc, cin, ki¢m, liém, chinh, chi cong, v tu.

Cé y thirc 10 chirc ky lufit va trich nhi¢m trong hoat dong nghé nghiép; thyc
hién ding céc quy dinh, ndi quy, quy ché lam viéc ctia don vj sy nghig¢p cong

lap.

\\%ﬁ e ua‘y/

Bdo v¢ bi m{it nha nudc; gilt gin va bao v§ cua cdng, str dung hidu qua, tiét
ki¢m tai san dugc giao.
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Tu dudng, rén luyén dgo dirc nghé nghiép, thyc hién quy tic Ung xir cia
cong chire.

Chi dgo vd t& chire thye hién cdc nhiém vy cia don vi theo ding chirc
tedich, thim quyén duge gino;

Thyre hién dén chu, git gin sy doan két, dao dirc nghé nghiép trong don vj
duge gino quin ly, phy trich;

Chju trdach nhi¢m hodc lién déi chiu trach nhiém vé viéc thuc hién hoat
dong nghé nghiép cia vic.n chirc thuoc quyén quén ly, phu trach.

)\.ly dymg va phat trién n[,uon nhén lyc; quén ly, sir dung c6 hiéu qua co s&
viit chat, tai chinh trong don vj duge giao quan 1y, phu trach.

T6 chirc thyc hién céc bién phap phong, chong tham nhiing va thuc hanh
tiét kiém, chong, lang phi trong don vj dugc giao quan ly, phu trach.

2. Poi voi phong Gido dyc va Pio tao quan

Nha truong chiu sy quén ly chi dao truc tlep vé nghiép vu, cong tac quan

ly gido dyc.

Kip thm phan anh nhimg khé khén vudng mic cua trudng va kién nghj dé
CO quan caP trén xem xét chi dao.

3. D6i véi Uy ban nhan dén phudng noi trudng hoat dong

Hiéu trudng nha trudng c6 trach nhi¢m ddm bio moi quan hé chit ché véi

chinh quyen dia phuong, cap ty Dang trong viéc diéu hanh, tham muru, phdi hop
gidi quyét nhimg van dé co lién quan dén cong téc gido duc, an ninh trat ty trong
nha truong va cham lo quyén loi cho hoc sinh.

4. Doi vdi Ban Dai dién Cha me tré em

La mdi quan hé phéi hop, Ban Pai dién Cha me hoc sinh va Cha me hoc
sinh ciing véi Hiéu trudng va gido vién nha truong t6 chirc cac hoat dong chim
soc,gido duc cho hoc sinh, tham quan ngoai khéa cac khu vui choi va di tich lich
st, gido dyc truyén thong, hoat dong 1& hdi...dé thyc hién muc tiéu phat trién
toan dién cho hoc sinh.

5. Doi véi cac Pho Hiéu truéng

Quan hé céng tac giita Hiéu truéng ddi véi Pho Hiéu trudng trong nha
truong dya trén nhlcm vu cong téc da dugce Hiéu trudng phéan cong.

6. Doi véi céc td trudng chuyén mon

Quan hé cong tac giita Hiéu trudng ddi vai cic té trudng trong nha truong
trén co s& vu;c thuce hién nhiém vy cong tac da duge Hiéu trudng phan cong.

7. Poi véi vién chuclrong nha truorng

Quan hé cong tac giira Hiéu trudng dbi véi vién chire trong nha trudng dua
trén nhi¢m vy da dugc phin cong, nghia vy cia vién chirc trong hoat déng nghe
nghi¢p tai don vj:

- Thuc hi¢n cong viéc hofic nhi¢m vy duge giao bao dam yéu cau vé thoi
gian va chat lugng.

- Pho: hop tot vdi dong nghip trong thyre hién cong vigc hoitc nhiém vy.

- Chap hanh sy phan cong cong téc cia ngudi ¢ thim quyén.

- Thuéng xuyén hoc tdp ning cao trinh d§, kj ning chuyén mon, nghiép
Vi

- Khi phyc vy nhéin dén, vién chirc phai tun thi céc quy djnh sau:
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+ Co thai do lich sy, 10n trong Nhin dén;

+ C6 tinh thin hep tac, tic phong khiém ton

+ Khéng hich djch, quan lidu, ctra quyén, giy khé khan, phién ha déivéi
Nhan ddn.

+ Chép hanh cdc quy, dinh vé& dgo dirc nghé nghiép.

- Chiju trach nhi¢m vé& viée thye hién hogt dong nghé nghiép.

- Thyre hi¢n cie nghia vy khdc theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 20. Quan h§ cong tic ciia T6 truéng chuyén mén

1. Ddi véi Hicu trucmg, Pho Hi¢u lruorng

Thyre hi¢n dung mm quan h¢ chi dao, chép hanh .

Tham muu, dé xuét cdc giai phdp trong qué trinh thyuc hién nhiém vy, linh
vue cong tac dugc phan cong.

2. Pbi véi cac td trucmg chuyén mon khac

Thuc hién dung mdi quan hé chng tac: phéi hqp, hd trg, tu van giao luu.

Quan h¢ cong tac trén tinh than: Ton trong, coi ma, cau tién, hop tac, xay
dyng. o

3. Doi voi ndi b t6 chuyén mon

Xday dung su doan két ndi bd, xem viéc thuc hién “Phé binh va tu phé binh”
1a dong luc gitip nhau cling tién b .

Quan tam hd trg, gitp d& nhau hoan thanh nhiém vu cong tic da dugce phan
cong.

Diéu 21. Quan hé cong tic ciia T6 phé chuyén mon

1. Bi véi T trudng

Thuc hién quan hé thira hanh theo su phan cong cia td trudng.

Pam bao su doan két thé hién y ¥ thirc trach nhiém trong quan h¢ cong tac.

2. D6i véi ndi bd td chuyén mén

Quan hé cong tic trén tinh than: Tén trong, cdi mo, cdu tién, hoptic, xay
dung.

Dleu 22. Quan hé¢ cua vién chirc va ngum lao djng trong nha trurong

M&i quan hé ciia vién chirc tai don vj phai dam bao vé nguyén tic cic yéu
céu khi 0 ng x1, thuc hién nghia vy va nhiém vy cong tac nhu sau:

1. Chap hanh ducmg 16i, chu truong, chinh sich cua Pang Cong san Vigt
Nam va phap luét ciia Nha nudc.

2.Co nép song lanh manh, trung thye, cdn, kiém, liém, chinh, chi céng, vo

tu.

3. C6 y thic t6 chire ky ludt va trach nhi¢m trong hoat dong nghé nghiép;
thuc hién ding cac quy dinh, ndi quy, quy ché lam viéc tai don vi.

4. Bao v¢ bi mit nha nudc; giir gin va bao v§ cia cong, sir dung higu qua,
tiét kiém tai san dugc giao.

5. Tu dudng, rén luyén dao dirc nghé nghiép, thyc hién quy tic ing xir cia
vién chirc.

Chuong VI
Khen tluro‘ng, ky luit

Piéu 23. Can b0, vién chuc va nguoi lao dong trong nha trudmg thyc hién

tét ndi dung Quy ché va hoan thanh xudt sic nhiém vy s& dugc khen thuéng
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theo quy dinh ctia phép lut vé thi dua, khen thudng va theo Nghj quyét cua Hgj
nghj cxin bg,vién chire va ng,um lao djng cua truong.

Ditu 24. Cén b, vién chirc va ngudi lao dong trong nha truong khong
chap hanh, hojc vi pham céc l'IQl dung quy ché nay tuy theo muc d¢ s€ bj xur ly
ky lut theo dung, quy dinh ctia Ludt Vién chirc va Nghj quyét Hoi nghj can bd,
vién chire, ngudi lao dgng cia truong,

Chuong VII
Tb chirc thue hién

Didu 25. Tit ca cdc can b9, vién chirc va ngudi lao dong trong nha truong
¢0 trach nhu;m thyre Inc;n tot Quy ché nay.

Ditu 26. Quy ché dugc sy phé duyét cua Truong phong Gido duc va Dao
t20 quin v cé hiéu luc thi hanh ké tir ngdy Hiéu truéng ky Quyét dinh ban
hanh.

Quy ché nay di dugc thong qua Hoi dong su pham nha truong va dugce da
phé duyét cia Trudng phong Giao duc va Pao tao ngay.ZFthang 4t.ndm 204/,

(Moi si diéu chinh, stra déi hodc bé sung nhu'ng uy dinh trong quy ché
nay phai diegc théng qua y kién Hoi dong su pham va phé duyét ciia Truong
phong Gidao duc va Pao tgo).

Qudn 7, ngayi} thang 4 nam 2024,

g ==

e
/_\T;ﬁm RUONG
</ TRUDNG X,

Than Thi Thanh Tao
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